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Handbok for distansbesok -
sprakambassadorer

Forord

Sprakambassadodrerna borjade genomfdra distansbesok varen 2020 pa grund av
coronapandemin som tvingade verksamheter i Finland att tédnka pa ett nytt satt. Vi lat Kokonat
Oy utvardera varens distansbestk och utredningen visade att distansbesok fungerar
annorlunda an fysiska besok men att distansbesok har sina uppenbara fordelar: vi kan na alla
skolor i Finland och sprakambassadorer som bor t.ex. i Sverige kan besoka lektioner. Men det
finns dven utmaningar med att uppna vaxelverkan mellan ambassadorer och elever speciellt
ju storre gruppstorleken blir.

Pa hosten 2020 forvarrades coronaldget igen och vi var aterigen tvungna att tdnka om
distansbesdken. | november borjade vi med ett pilot-projekt som fick namnet "Traffa en finne
som studerar i Sverige”. Piloten fick genast mycket positiv feedback — bade fran larare och
elever. Vi har fatt lara oss mycket under det gangna aret, och darfér vi vill ha en ny handbok
ocksa for distansbesdk som lyfter fram bade dess méjligheter och utmaningar.

Idag har vi gjort Iangt 6ver 500 besdk pa distans!

Distansbesok mojliggor att besdken kan ske oberoende av var spradkambassaddrerna
befinner sig, och att flera ambassadorer kan besdka ett klassrum samtidigt. Geografin ar inte
langre ett hinder och alla elever i hela Finland kan i princip ta del av ett
Sprakambassadorsbesok. Bade ldrare och elever har varit tvungna att lara sig nya och olika
digitala metoder — av vilka manga kommer stanna kvar dven efter att pandemin tar slut.

Denna handbok hjalper dig — drade Sprakambassador — att forbereda och strukturera ditt
besok pa ett smidigt satt. Du behover inte folja allting i handboken till punkt och pricka, utan
du far ocksa skapa din egen upplevelse for eleverna — sa lange du tar i beaktandet att syftet
ar att vacka elevernas inre motivation for sprakinlarning. Vi har besokt over 1000 svenska
lektioner och nyckeln till ett lyckat besok baserar sig pa tanken om “autonomins filosofi”. Vi
vill ge s@ mycket frihet till ambassadorerna och lararna som maijligt.

Vi vill tacka dig for att du vill jobba som Sprakambassador. Detta jobb ar viktigt och din
berattelse kan potentiellt férandra manga ungdomars liv.
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Om projektet

Huvudsyftet med Spradkambassaddrerna ar att genom egna beréttelser och erfarenheter
hjélpa eleverna hitta sin motivation for sprakinlarning. For att lara sig ett sprak anser vi att det
ar mycket viktigt att man forstar vilken nytta man kan ha av spraket, men ocksa att man hittar
en egen anledning till varfér man ska och kan lara sig det. Att gora sprakfel ar ingenting att
oroa sig for och man behover inte vara perfekt — for att lara sig spraket ska man goéra tusentals
sprakfel!

Sprakambassadorernas berattelser varierar mycket men en sak som de har gemensamt ar att
de har lart sig spraket i skolan eller som vuxna. Vara ambassadorer har alltsa inte spraket
som modersmal. Sprakambassadorerna som besoker klassrummen har finska eller nagot
annat sprak som modersmal, men har sjélva lart sig det svenska spraket och hittat nyttan med
att anvanda det. Vi har 6ver 100 sprakambassadorer vilket betyder att det finns 100 olika
inspirerande och unika berattelser som man kan fa ta del av!

Sprakambassadorerna verkstalls av foreningen Kielilahettilaat - Sprakambassadorerna ry rf
och finansieras huvudsakligen av Svenska Kulturfonden.

Obs! alla sprakambassadorer som gor besok ska vara medlemmar i var forening. Det ar l4tt
att ansluta sig bakom féljande lank: www.kielilahettilaat.fi/bli-medlem

Vad ar skillnaden mellan de tva distansbesoksformaten?

Traffa en finne som studerar i Sverige

Under konceptet "Traffa en finne som studerar i Sverige” traffar elever finnar som befinner sig
i Sverige och som for tillfallet studerar eller nyligen har studerat dar. Sprakambassadoren
pratar om sin personliga berattelse med sprakinlarning och hur det har varit att flytta till
Sverige som finsksprakig finne, samt om sina studier och erfarenheter i Sverige. Besoket riktar
sig till de frivilliga muntliga kurserna eller elever med goda fardigheter i svenska. Klassen
delas in i sma grupper och flera ambassadorer kan besdka samtidigt. Besoken gors alltid pa
distans, aven efter pandemin.

Mera information om "Tréaffa en finne som studerar i Sverige” hittar du fran en skild handbok.
Sprakambassadors besok pa distans

Distansbesok ar sa kallade "vanliga bes6k” men pa distans. Dessa besok skulle i forsta hand
goras fysiskt men p.g.a. restriktionerna har vi varit tvungna att utféra dem digitalt. Under
distansbesok traffar man en ambassador som har lart sig det svenska spraket, har haft nytta
av det svenska spraket och vill dela med sig av sin berdttelse och erfarenheter.
Sprakambassadédren pratar om sin personliga berattelse med sprakinlarning av det svenska
spraket och hur man kan anvanda svenska i Finland och eventuellt i Norden. Efter pandemin
kan man dven gora dessa besok fysiskt. Besoket riktar sig till de obligatoriska kurserna i allt
fran grundskola till hgskolor.
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En eller flera ambassadorer?

En ambassador:

+ Fran ett praktiskt perspektiv kan det vara smidigt da lararen endast behéver kommunicera
med en ambassador, endast skicka en lank och slipper dela in eleverna i smagrupper, dela
olika forhandsuppgifter och boka extra utrymme.

+ Alla elever far hra samma beréttelse och inspirerande historia som de kan diskutera om
med varandra.

- Larandet blir passivt da lektionens fokus ligger pa att lyssna och inte pa att diskutera pa
svenska. Det ar svarare att engagera elever via distansverktyg i en stor grupp.

+/- Om syftet ar att endast informera elever kan detta format passa bast. Om syftet ar att
diskutera, ar smagrupper battre.

+/- Besoket kan bli kortare da det inte blir s mycket interaktion.

Flera ambassadorer:

+ Det finns mer tid och utrymme for varje elev att diskutera, reflektera och 6va sin svenska.

+ Fokus ligger pa elevernas aktiva deltagande och aktiva ldarande dar man tillsammans
forsoker hitta sin inre motivation for sprakinlarning.

- | praktiken kan det bli mer arbete for larare, eftersom de ar tvungna att kommunicera med
flera ambassadorer, skapa flera lankar eller break-out-rum och dela in eleverna i smagrupper.
Kraver mer instruktioner for eleverna géllande vad som férvantas av dem.

- Ifall eleverna befinner sig i skolan finns det behov for extra utrymme. Grupperna kan oftast
inte vara i samma klassrum.

+/- Om syftet ar att engagera elever, kan detta format passa bast. Om syftet ar att endast
informera elever kan en stor grupp vara smidigare.

Var erfarenhet har visat att det ar battre med distansbesok som har flera ambassadérer pa
besok samtidigt, eftersom det stottar den aktiva sprakinlarningen samt mojliggor att eleverna
kan anvanda mer tid till att engagera sig i besoket.

Hur ser besoksprocessen ut ur ambassadorens synvinkel?
1. Du blir en sprakambassador
2. Information & utbildning for dig
3. Du skriver ett brev & planerar strukturen for dina besok
4

Lararen gor en bestallning
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5. Vi tar kontakt med lararen och dig, varefter ambassador och larare borjar
kommunicera direkt med varandra

Forberedande mote mellan larare och ambassador(er)

Lararen informerar sina elever samt ger forhandsuppgifter

Besoket genomfors!

© © N o

Utvardering samt arvodesblankett

Fore besoket

Lararna gor bestallningar via Sprakambassadorernas hemsida genom att fylla i en blankett.
Bestallningarna innehaller viktig information som t.ex. énskemal for tidpunkter och kort
information om kursens tema.

Efter att bestdllningen har kommit fram ar det var uppgift att hitta passande ambassadorer.
Efter att vi hittat en passande ambassador, koordinerar besokskoordinator en tidpunkt for ett
forberedande mote for lararen och ambassadorerna. Da borjar lararen och ambassadéren
kommunicera direkt med varandra. Ett lyckat besok kraver en smidig kommunikation mellan
sprakambassadoren och lararen.

| de féljande styckena finns det information om kommunikation mellan sprakambassadér och
larare, om ansvarsférdelning mellan larare och sprakambassador, och om hur du kan bérja
planera ditt besok.

Kommunikation mellan sprakambassador och larare

Vi har under projektets lopp lart oss att vi uppnar bast resultat dd ambassadoren och lararen
far stora friheter att planera och verkstalla besoket utan mellanhander. Direkt kontakt mellan
ambassador och larare mojliggor ocksa att vi kan utfora flera besok pa ett tidseffektivt satt.
Ocksa lararen har fatt motsvarande handbok som hjalper med kommunikationen. Vi énskar
att all kommunikation mellan Sprakambassador och larare sker pa svenska.

Efter att vi har hittat tidpunkter som passar bade skolan och sprakambassadoren skickar vi
ett gemensamt e-postmeddelande till ambassadoren och lararen som innehaller en kort
introduktion av bade ambassaddren och lararen, de 6verenskomna tidpunkterna, kort info om
kursen samt kontaktuppgifter. Det forberedande motet behover inte ta mer an 15-20 minuter.

Fragor ni till exempel kan diskutera under det férberedande motet

e Hurdana eleverna ar

e Hur stor gruppen ar

e Elevernas niva i svenska

e Vilka slags teman de har diskuterat tidigare
e Vad eleverna ar intresserade av

e En kort beskrivning av elevernas motivation for att lara sig sprak

Sprak 2
%mtassadérerna 4



S ————

e Vilka distansverktyg de anvander sig av i skolan (samt testa det tillsammans
sa att allt fungerar!)

e Kommer ni att anvanda egna lankar for varje grupp eller ska ni ha ett stort moéte
dar ni delar in alla i break-out-rum

e Nar skickas moteslanken till sprakambassadoren?

e Hur lang tid du kommer ha pa dig for att utfora besoket. Vi rekommenderar

atminstone 45 min.

Ansvarsfordelning mellan sprakambassador och larare

Ambassadorens ansvar:

e Vara med pa det forberedande motet

Forbereda program i forvag

e Forbereda forhandsuppgifter som ni kommer 6verens om med lararen, oftast
ett brev eller en sprakpodd

e Vara flexibel och ta i beaktande lararens och elevernas 6nskemal

e Hallai hela lektionen

e Aktivera och motivera elever

e Fyllaiarvodesblanketten samt utvarderingsblanketten efter varje besok

Lararens ansvar:

e Fixa moteslank till det forberedande motet samt till sjalva besoket

e Sakerstalla att kommunikationen med ambassadorerna fungerar och att de har
all information de behover i forvag

e Siakerstalla att tekniken fungerar

e Setill att ha ambassadorens telefonnummer, och att hen har din

e Forbereda eleverna infor besoket

e Setill att eleverna fyller i utvarderingen

e Efterfoljande diskussioner eller andra uppgifter de ska ha som klass om de sa

valjer

Sprakambassadoren planerar sjalv besokets innehall

Under projektets lopp har vi ocksa lart oss att vi uppnar det basta resultatet nar
sprakambassadorerna sjalva far planera besokets innehall med sa fria hander som mgjligt.
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Eftersom varje sprakambassador har en unik berattelse maste varje besok ocksa vara unikt.
Ambassadorskap ar en utvecklingsprocess och man blir battre ju flera bes6k man gor.

For att ett distansbesok ska lyckas kraver det mer fokus till forberedande uppgifter. Ifall elever
kan bekanta sig med sprakambassadoérerna i forvdg ar det lattare for dem att folja
presentationen under besoket.

Sprakambassadodren skapar sin egen presentation och du kan alltid anvdnda en och samma
grundpresentation, men vi ber dig anpassa din presentation enligt varje enskild grupps behov.

Vilken struktur ska min presentation folja?

Vi har forberett ett forslag pa besoksstruktur men besodket far garna spegla dig, din
personlighet och dina intressen. Besoksstrukturen ar en ram och ett verktyg som hjalper dig
som sprakambassador att bygga upp din presentation, men du behover inte folja den till punkt
och pricka. Se forslag for besoksstrukturen i slutet av handboken.

Ett brev eller en sprakpodd - forbered eleverna fore besoket!

Fore besoket ska du antingen skicka ett brev eller en sprakpodd till eleverna dar du
presenterar dig sjalv lite sa att eleverna kan lasa brevet och bérja férbereda fragor till dig. Du
far ocksa skicka bada, men kom éverens med lararen hur mycket arbete det kan innebara for
eleverna. | brevet, eller podden, kan du till exempel kort introducera dig sjalv, beratta lite om
din berattelse och kanske nagonting intressant som de far kolla i férvag.

Har du inte spelat in en sprakpodd annu? Kontakta jessica.lillbask@kielilahettilaat.fi for att
tillsammans spela in en sprakpodd som du kan dela med elevernal!

Mallar finns

Det finns fardiga exempel pa hur din PowerPoint kan se ut samt en brevmall du kan anvanda
som du far av oss — alla mallar finns ocksa pa www.kielilahettilaat.fi/ambassador. Dar hittar
du ocksa nagra exempelpresentationer och brev som andra ambassadérer har gjort. Du ska
sjalv gora din PowerPoint och ditt brev enligt vad du vill ta upp, exemplen fungerar bara som
inspiration.

Det kan vara battre att forbereda for manga saker att ta upp och hur man kan aktivera eleverna
under besoket, an for lite. Du kan goéra en prioritetslista med de saker du absolut vill ta upp
och vilka saker du tar upp i man av tid och behov.

Under besoken ar det viktigt att fokus ligger pa eleverna/studerande och det som kunskaper
i svenska kan erbjuda just dem, eftersom malet &r att vacka elevernas inre motivation att lara
sig!

Det dr meningen att du gor dina besok i den man det gar enbart pa svenska. Vissa nyckelord
kan man Oversétta vid behov. Under forberedande motet med lararen far du veta om kursen
ar obligatorisk eller frivillig, vilken motivation eleverna har, och vilken niva deras svenska ar
pa. Om kursen ar frivillig, kan man till exempel férutséatta att de har ett starkt intresse av att
prata och hora enbart svenska. Om det handlar om en obligatorisk kurs for hogstadieelever
kanske du behover anpassa besoket lite mera.

Nagra tips for hur eleverna lattare kan folja med:
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e Finns det svara ord i din presentation? Kanske du kan forklara orden utan att direkt
Oversatta dem eller fraga eleverna vad ett ord betyder pa finska.

e Kollalaget med eleverna sa ofta du kan, "forstar ni vad det har betyder?”, och "hénger
ni med?”.

e Att anvdanda nagra stodord fran andra sprak, t.ex. engelska, ar fullt tillatet.

e Tankiforvag pa att prata tydligt och lite langsammare &n vanligt, men var inte radd for
att anvanda t.ex. rikssvenska eller SLANG ord. Beroende pa kurs och elever, behdver

du inte férenkla ditt sprak, men se till att alla hdnger med.

Under besoket

Hur du an planerar ditt besok enligt besdksstrukturen som foljer nedan, ar det viktigt att alla
kanner sig delaktiga. Du kan till exempel ha en presentationsrunda med eleverna i borjan av
ditt besok.

Tank pa att anvanda lite humor och paminna eleverna om att det &r okej att géra misstag och
att du inte heller pratar perfekt. Du ar inte en larare som ger vitsord utan en manniska som har
lart sig det svenska spraket genom att 6ppna munnen utan radsla for sprakfel.

De forsta stunderna ar mycket viktiga och kan satta stamningen for hela besoket. Darfor kan
du ténka pa att vara extra positiv, visa bilder av s6ta och roliga djur, borja med en vits och
generellt vara 6ppen, inkluderande och positiv.

Tystnaden — hur kan man arbeta sig kring den?

En praktisk utmaning som manga ambassadorer stéter pa under sina besok ar tystnad. Det
kan vara en sarskild utmaning just under distansbesok, och annu mer om det ar en stor grupp
elever som deltar. Detta kan vara svart att hantera, speciellt om man inte ar forberedd pa det,
men det finns ocksa olika satt du som ambassador kan gora for att engagera eleverna. Det
kan bli lite tyst da och da, och du kan paminna dig sjalv om att det &r helt naturligt. Det kan
vara lite stressigt for eleverna, men det betyder inte att du gor ett daligt arbete. Kom ihag att
vara positiv, 6ppen och eventuellt lite skojig!

Nar du presenterar dig sjalv och din resa kanske du kan beratta en liten katastrofhistoria —
och oavsett katastrofen, ar du har och kan beratta om det. Atmosfaren blir 6ppnare och
eleverna kanske inte ar sa radda for att gora misstag langre.

Ett satt att bryta isen — aktivering!

Eleverna kan trottna snabbt, sarskilt under distansbesok. Forsok variera — till exempel, 3
PowerPoint-bilder och sedan en aktivering, t.ex. en fraga eller ndgonting annat for att undvika
standig monolog. Ni far garna ta pauser ocksa om det skulle behévas till exempel under en
75 minuters lektion.

Paminn eleverna om att det ar okej att géra misstag, ingen ar perfekt och att de far anvanda
stodord fran andra sprak — de far ocksa blanda svenska och finska om det hjélper dem att
kommunicera. Det ska vara sa lag troskel som bara ar maojligt for eleverna att delta:
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e Om eleverna inte ar pratsamma kan du ha stodfragor (se forslag nedan).

e Om eleverna inte vill prata, kan du be dem att skriva i chatten istéllet...

e Eller sd kan du stélla fragan i Mentimeter eller Kahoot! Tank pa att om du
anvander Mentimeter eller Kahoot! sa ar svaren anonyma och det kan vara
nagra skojiga eller oférskdmda svar — men ta upp dem i alla fall!
Sprakambassdorerna har kopt in en standard- och en Pro-version vilka tillater
20 respektive 50 deltagare samtidigt. Om du vill anvanda
Sprakambassadodrernas Kahoot! — konto behover du kontakta oss och be om

inloggningskoderna.

Har ar nagra exempelfragor du kan anvanda for att aktivera eleverna om det skulle bli tyst:

e Vad tycker ni ar lattast med det svenska spréaket?

e Vad tycker ni ar svarast med det svenska spraket?

o Vilka svenska ord ar svarast att uttala?

e Vilka fordelar kan det finnas med att kunna det svenska spraket?

e Vad tycker ni att &r ett roligt satt att lara sig sprak?

Du kan ocksa stalla personliga fragor, sdsom:

e Vad vill ni gora efter hogstadiet/gymnasiet/hégskolan?
e Vad gillar ni att gora pa fritiden?

e Vilka tv-serier eller filmer gillar ni?

Strul med tekniken

Det kan bli strul med tekniken. Exempel pa sadana strul kan vara att man inte kan dela skarm,
man blir utkastad fran moétet, man hamnar i vantrummet, eller att ldrare behovs for att starta
motet eller att lararens internet inte fungerar som kan paverka hela motet. Det ar darfor viktigt
att ni garigenom de har fragorna i det forberedande motet med lararen, att lararen har koll pa
saken och att ni vet hur ni kan ta kontakt med lararen om det skulle uppsta problem under
besoket — eller om det finns alternativ B om distansverktyget kranglar. Se till att du har
lararens telefonnummer.

Det kan ocksa bara ta lite tid innan tekniken borjar fungera, eller att alla hittar sig till métet och
innan eleverna satter pa kameran osv.

En annan sak med distansmoten ar att det blir svarare att engagera elever, det gar tid till att
alltid satta pa mikrofonen, nagon elev har en mikrofon som inte fungerar eller man ar for blyg
for att prata infor kameran. Det kan ocksa handa att eleverna inte vill satta pa kameran aven
om ni har pamint om att det &r bra att gora det i borjan av métet. Darfér rekommenderar vi
starkt att du har kannedom om eleverna genom det forberedande motet samt planerar i forvag
ifall det blir tyst. (se ovan)
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Om inlarning — hoppa mellan passivt och aktivt larande

Istéllet for att bara du pratar och eleverna lyssnar och tittar pa bilder, kan du stélla fragor till
eleverna, lata dem diskutera, lata dem stélla fragor till dig och varandra, och uppmuntra dem
till att hitta satt hur olika teman passar in i deras egna liv. Aktivt larande ar mycket viktigt for
sprakinlarning och hjalper eleverna att hitta sin inre motivation for att lara sig spraket. Darfor
ar det viktigt att halla sig till interaktiva metoder och fa eleverna att prata om sig sjélva eller
sina intressen. Du kan uppmuntra dem och visa arligt intresse for att lara kdnna dem.

Passivt larande:

nar eleverna ska ta in material som de laser, hor och ser eller enbart hor och ser. Eleverna kan
skriva ner ord som de inte forstar. Passivt larande mojliggor att man verkligen lyssnar pa den
andra personen.

Aktivt larande:

nar eleverna sjalv producerar sprak antingen skriftligt eller muntligt. Under aktivt larande kan
eleverna be om hjédlp med enskilda ord men samtidigt fortsatta producera sprak utan
avbrytningar. Eleverna kan ocksa under aktivt larande skriva ner ord som de anvander just da
och efterat kommer man ihdg dessa ord lattare eftersom man minns kontexten dar orden
anvandes.

Ett riktigt bra exempel pa aktivt Iarande &r néar eleverna lar ut nagonting till ndgon annan, t.ex.
sin hemstads storsta utmaningar eller hur man bakar ett riktigt gott brod. Under sadana
tillfallen kan eleverna for en stund glémma att de forklarar saken pa svenska och radslan for
sprakfel forsvinner.

Hur fungerar ett distansbesok?

Distansbesok gors via ett distansverktyg sdsom Zoom, Teams eller Google Meet. Ni kan med
lararen diskutera vilket verktyg som anvands i skolan och vilket verktyg som eleverna ar vana
vid att anvédnda. Léararen ser till att ambassadoren far de ratta lankarna och
tillstand/behorighet. Det finns viss flexibilitet som ni forstas kan diskutera med lararen - till
exempel om du skulle foredra att skicka lanken istallet. Vi forutsatter att lararen har kannedom
om de olika verktygen som anvands och att hen ska ta hand om hur besoket rent tekniskt ska
ga till.

Det finns tre alternativ for hur eleverna deltar i besoket:

I.  Hela klassen deltar pa distans med sina egna datorer
[l.  Eleverna deltar tillsammans i skolan, men alla har sina egna datorer

lll.  Eleverna deltar i klassrummet med en dator per grupp

Eleverna ska

e Hakameran pa (om de deltar med egna datorer)
e Skriva sitt namn

e Ha fungerande horlurar och mikrofon
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Larare och ambassador kommer tillsammans overens om

e Vem som skickar lanken och nar
o Vilket verktyg som kommer att anvandas

e Om det blir olika lankar eller break-out-rum i en moteslank

Lararen ska

Ha delat in eleverna i smagrupper bestaende av 3-5 elever och informerat eleverna
vilken grupp de tillhor samt vilken lank de kommer att anvanda ifall det ar flera
ambassadorer som besoker lektionen samtidigt

Ha gett sitt mobilnummer till ambassadorerna ifall det blir strul

Se till att ambassadorerna har alla behorigheter de behdver, t.ex. for att dela skarm

Behover inte narvara under sjalva besoket

Sprakambassadoren ska

e Ha forberett sin presentation och ha det fardigt Oppet nar man ansluter sig till
motet

e Veta hur man anvander distansverktyget och hur man delar skarm (testa under
forberedande motet!)

e Ha lararens nummer ifall det blir strul

e Prata med lararen ifall ambassadoren har sarskilda onskemal gallande teknik
(vill man skicka lank sjélv, eller anvdanda nagot annat verktyg istéllet for

skolans?)

Lararen ska

e Ha gett sitt mobilnummer till ambassaddrerna ifall det blir strul

e Gruppindelning om flera ambassadorer ska bestka samtidigt

e Se till att ambassadodrerna har alla behorigheter de behdver, t.ex. for att dela
skarm

e Behover inte narvara under sjalva besoket
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Efter besoket

Efter besoket ska du fylla i ndgra blanketter: utvarderingen samt arvodesblanketten. Du
kanske ocksa ar intresserad av sprakambassadorernas sociala medier. Har finns lite
information om utvarderingen, arvode, arbetsintyg samt sociala medier.

Utvarderingen

BesoOket utvarderas av eleverna, lararen samt sprakambassadoren. Utvarderingen ar mycket
viktig for projektet for att vi ska kunna se vad som fungerar bra och vad som kan utvecklas
vidare. Nar utvarderingarna samlas in och analyseras, anonymiseras de sa att ditt namn inte
kommer att spridas vidare. Kom ihag att svara pa utvarderingen efter varje besok — varje svar
bidrar till kvalitetsutveckling! Feedbacken kan ocksa anvdandas som underlag senare, till
exempel for forskning pa universitet.

Ambassadorens feedback: www.kielilahettilaat.fi/ambassador

Elevernas feedback:

www.Kielilahettilaat.fi/oppilas

Arvode och arbetsintyg

Sprakambassadorerna-projektet betalar arvode for varje genomfort besok. Vi betalar ocksa
resekostnader och dagtraktamente vid behov. Arvodet innefattar dven den tid du lagger pa
planeringen av besok och kommunikationen med lararen. Mera information om arvode och
arvodesbetalningen hittar du pa www kielilahettilaat.fi/ambassador.

Efter att du har gjort ditt andra besdk kan du fylla i alla arvodesblanketter elektroniskt pa sidan
www.kielilahettilaat.fi/arvode.

Du far ett arbetsintyg nar du har meddelat besdkskoordinatorn att du inte ska gora flera
besok. Ifall du skulle behova det tidigare kan du fraga efter det.

Sociala medier och traditionella medier

Malet med Sprakambassadorernas sociala medier ar att informera om var verksamhet och
fora fram vart budskap for att inspirera andra.

Sprakambassadérerna finns pa Facebook, Instagram och LinkedIn:
Facebook: facebook.com/Kielilahettilaat
Instagram: @sprakambassadorerna

LinkedIn: www.linkedin.com/company/Kkielilahettilaat-sprakambassadorerna/

Den gemensamma hashtaggen for Sprakambassaddrerna ar #kielilahettilaat
#sprakambassadorerna och bada hashtaggarna anvands garna tillsammans i samma
inlagg. Hashtaggarna anvands pa alla plattformar.
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Hashtaggarna hjalper alla som &r intresserade av att |att hitta inldigg som handlar om
Sprakambassadorerna.

Vi stravar efter att fa mediauppmarksamhet dven i de lokala tidningarna om det passar
skolorna och sprakambassadoren. Vi ar i kontakt med de lokala redaktionerna och kan ge
redaktionerna lararens och sprakambassaddrernas kontaktuppgifter.

Sprak 2
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Besoksstrukturen for ambassadorer

Har ser du vad vara Sprakambassaddrer anvander som struktur nér de planerar sina besok.
De har ocksa en forberedande diskussion med oss, sa du behover inte |asa det har oerhort
noggrant utan detta ar endast till for att du ska ha kdnnedom om vad som kanske tas upp.
Besotkets struktur fungerar ocksa som en bra grund nar du har ditt férhandssamtal med
sprakambassadoren.

Besokets struktur for distansbesok

Sprakambassadorerna besoker olika skolor dar malgruppen kan vara elever i hogstadiet,
gymnasiet eller hogskola. Strukturen fungerar bara som en ram for var och en, och
ambassaddrerna bygger upp en presentation som fungerar bast for dem och ar anpassad
efter malgruppen.

Innan vi gar in pa besokets struktur finns det ndgra allmanna punkter att ta i beaktande nar
det kommer till sprakinlarning. Du kan anvanda dem som en del av ditt besok om du vill.

Grundlaggande forutsattningar for sprakinlarning

e Man maste bli av med radslan for sprakfel

¢ Ingen har ndgonsin lart sig ett sprak utan att gora hundratusentals fel

e Man bygger upp sin kunskap stegvis

¢ Samma ord maste upprepas tillrackligt manga ganger

e Motivationen maste komma inifran — orsak att lara sig spraket

e Humor hjalper - att kunna skratta at sig sjalv oppnar upp inlarningen.

e Atmosfar och miljo maste stotta sprakinlarningen

e Sprakinlarning kraver interaktion mellan manniskor

e Det kravs mojlighet att utsatta sig for spraket genom att hora, lasa och prata

det

Praktiska fragor innan planeringen borjar

PowerPoint

PowerPoint kan hjdlpa elever att forstd vad du pratar om och fungera som lds- och
horforstaelse samtidigt. Det kan dven hjélpa dig att strukturera din presentation. Du kan i
forvag bestdamma om du vill ha allting i dina PowerPoint-bilder eller om du vill lAmna nagonting
utanfor, till exempel om du vill ta en presentationsrunda forst kan du tdnka pa om du vill ha
det som en PowerPoint-bild eller inte.

Elevernas fragor

Ska ni borja med att ga igenom elevernas fragor eller ska du lamna tid i slutet av din
presentation, t.ex. 10—30 minuter for det? Eller vill du ta fragor under presentationen? Sag
detta till eleverna i borjan av presentationen oberoende av vad du har tankt dig.
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Gruppens storlek

Du kan tanka i forvag pa hur gruppens storlek kan paverka din presentation. En storre grupp
kanske inte kommer att prata sa mycket — eller kanske de kommer att prata annu mera. Var
dock forberedd pa att hélla en hel lektion oavsett — sa att det finns plats for en 1 timmes lang
lektion som kan vara monolog eller dialog med eleverna. Det ar battre att forbereda for manga
saker &n for fa.

Besokets tempo

Far eleverna avbryta dig? Hur ska de gora det? Ska de gora nagonting under besokets lopp, till
exempel skriva ner en ordlista av svara eller intressanta ord som de hor under diskussionen?
Nar ska ni ga igenom deras fragor till dig? Vilka teman ska tas upp?

Besokets struktur

Strukturen ar bara en ram — du far ta de olika delarna i den ordningen som passar dig och du
far lagga till olika omraden om du vill. Du har en chans att prata om just de sakerna som du
sjalv brinner for, och din presentation far spegla vem du ar!

Forslag pa besoksstruktur:

Presentationsrunda: alla far presentera sig sjélva! Eleverna kan t.ex. berétta om sina familjer,
hobbyer, och vilken musik / vilka filmer och bécker de gillar. Stéll fragor till dem. Interagera
med dem! Du far ocksa presentera dig sjalv.

Kort introduktion om projektet: presentera kort vad Sprakambassadorerna ar, och vad syftet
med besoket ar. Eleverna ar modigare och mer pratsamma nér de vet vad som hander. Du far
garna hjalpa eleverna med svara ord och uppmuntra dem att hjalpa varandra. Uppmuntra
eleverna att stélla fragan "Vad ar XX pa svenska?”, kanske nagon i gruppen vet, men annars
kan ambassadoren hjélpa till. Betona att det inte dr nagon fara dven om man gora fel. Har kan
du ocksa berdtta vad ni kommer att gora under bestket — det kan fungera som en
innehallsforteckning.

Min berattelse: | denna del far du beratta din egen beréattelse om vem du ar, vad du har gjort
och hur du blev en sprakambassadér. Du kan beratta om dig sjalv i kronologisk ordning, eller
ta upp olika hojdpunkter. Om du har flyttat till Sverige, kan du beratta om dina studier, din tid i
Sverige och/eller om studielivet och din stad. Du kan ocksa beratta om hur du har lart dig
svenska i Finland, vilka majligheter det har 6ppnat fér dig och hur det ser ut for dig nu.

Tips for att engagera elever:

Diskutera vad de vill gora efter skolan! Vill de studera? | sa fall, vad vill de studera, och var?
Vill de arbeta? Vill de ta mellanar och resa runt? Vad vill de gora i framtiden? Har de ténkt
studera eller arbeta utanfor Finland?

Det svenska spraket: | denna del finns det olika saker du kan ta upp beroende pa hur mycket
tid ni har pa er.

Ditt forhallande med det svenska spraket.

Dina forutfattade meningar och tankar om det svenska spraket nar du var en elev.

Spré’lt.?z B
ambassadorerna 14



S ————

Hur mycket svenska kunde du innan?

Hur larde du dig svenska?

Studerade du A eller B svenska?

Tillfallen dar du har gjort roliga eller pinsamma sprakfel.

Med hjélp av nagra roliga historier dar du har gjort bort dig goér du dig mer tillganglig

och eleverna har lattare att relatera till dig.

Tips att engagera elever:

Diskutera om elever behover svenska nu? Har de nagon som de kan prata svenska med? Har
de behovt svenska hittills? Vad tycker de &r svart med det svenska spraket? Vilka ord kan vara
svara att uttala?

Vilken nytta finns det med att kunna det svenska spraket? Vilka fordelar finns det med att
kunna svenska? Dina foérutfattade meningar.

Vad tror eleverna att det finns for fordelar?
Vilken nytta kan elever ha av att kunna svenska i Finland och utanfor Finland?
Tips pa saker att ta upp:

Engelska &r ett maste men svenska ar en merit — med hjélp av meriter sticker man ut ur
massan

Sverige ar en av Finlands viktigaste handelspartners!

Svenska ar det andra inhemska spraket

Arbetsmojligheter i Norden — behovet for finskakunskaper i andra nordiska lander
Resmodjligheter

Nya kompisar

Vad annat?

Roliga sétt att lara sig spraket.

Vilka metoder har du sjalv anvant dig av nar du har lart dig svenska?

Du kan beréatta att man ocksa maste anvanda svenska pa sin fritid, enbart timmarna i skolan
racker inte till.

Haller du pa att lara dig ett nytt sprak? Anvand det som ett exempel! Du kan t.ex. beratta att
du har som mal att anvdnda detta sprak varje dag i viss grad eller var du hittar
inlarningsmaterial. Eleverna kan gora samma sak nar det galler det svenska spraket.

Pa internet kan man ldsa och hora svenska varje dag om man vill!
Diskutera olika filmer, serier, musik och podcasts!

Vad tycker eleverna kunde vara roliga satt att lara sig spraket?

Sprét.& B
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Nyttiga hemsidor eller appar kan bland annat vara:

www.yle.fi/aihe/kielikoulu-sprakskolan

www.ur.se/sprakplay

www.svt.se eller www.svtplay.se

www.svenska.yle.fi

www.hbl.fi

Duolingo

Podcast till exempel Ei saa peittda: https://soundcloud.com/user-273935422/

Metodbanken: https://www.sensus.se/metodbanken/

Kul med svenska (Annette Janssons blogg): https://kulmedsvenska.com/author/baganne/

Utvarderingen ar viktig for oss!

Obs! Berétta for eleverna om vikten av utvarderingen, garna med lite humor ocksa. De ska fylla
i utvarderingen tillsammans med lararen och klassen, eller enskilt beroende pa hur lektionen
ar organiserad. Men det &ar bra om du ocksa tar upp det! Feedbackformularet for elever finns
pa www kielilahettilaat.fi/oppilas

Sprak 2
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Checklista for Sprakambassadorerna

Med hjalp av denna lista kan du dubbelkolla att du inte har glomt ndgonting viktigt!

Fore besoket:

Jag har varit i kontakt med lararen och vet
hur och nér vi ska tréffas samt nér jag haller mitt besok
hur mycket tid jag har pa mig

vilka verktyg som ska anvandas

I O B

hur eleverna ska fylla i utvarderingen (under eller efter besoket)

Jag har skickat ett brev/sprakpodden om mig sjalv
Jag har planerat mitt besok och har program for hela lektionen

Jag har forberett fragor till eleverna

I O O B

Jag har férsokt komma in i en bra och positiv stamning dar jag ké@nner att jag

kan skoja med eleverna men ocksa beréatta min historia.

Lararen har berattat om
[1 kursens innehall
[l vem jag besoker

T pa vilken niva elevernas svenska ar

Under besoket:

(1 Jag tar det lugnt och njuter av besdket! Eleverna ar intresserade, dven om de
kan vara blyga. Jag har en historia att beratta — och jag vet att jag gor mitt
bastal

[ Jag pratar langsamt och tydligt och forséker anvdanda sa mycket svenska som
mojligt.

[ Mitt besok ar interaktivt och mitt mal &r att eleverna ska prata.

Efter besoket:

Jag fyller i feedback-blanketten www.kielilahettilaat.fi/ambassador

Jag fyller i arvodesblanketten. Efter det forsta besoket fyller jag i en pappersversion av
arvodesblanketten som min kontaktperson hos Sprakambassadorerna skickat till mig, och
efter det andra besoket fyller jag i den digitala versionen www.kielilahettilaat.fi/ambassador

Sprak 2
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Ifall jag vill publicera ndgonting pa sociala medier har jag frdgat om lov av lararen och
eventuellt av elever pa forhand.

Sprak 2
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